
研修部「CK 作戦」資料 

「あったらいいな」を具現化 

日々の業務、授業準備、授業実践されている先生方、お疲れ様でございます。

授業準備の単元案作成にしても、「どこにあったっけ？」「ここの単元案無いじ

ゃん」等々、ご苦労なさっていると思います。そこで、研修部では先生方の「こ

んなのあたっらいいよね」を準備しました。単元配列表や年間計画の単元名な

どから、「クリック、クリック」で、単元案を一発表示（最短３クリック）！！

まだまだ改良の余地はありますが、先生方の単元案作成の一助になればと思い

ます。ぜひ活用していただき、「こんな風にしてほしい。」「こうした方がいい

よ」等の改善案がありましたら、研修部ポスト「近道」や近くの研修部員にお

伝えください。 

CK

ク リ ッ ク

単元案（通称：CK 作戦）の使い方 

※ご使用前に下準備･･･ 

 

 

 

 

 

 

①ワードを開き、ファイルをクリック 

②その他（オプション）or設定をクリック 

③詳細設定 → 「Ctrl キー～」チェック

を外す。 

準備完了！！ 
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「使い方の流れ」 
①MD＃相馬支援学校―学校教職員用→校内共有フォルダ→「☆CK 作戦」→「CK 作戦」

をクリック・クリック 

②「５単元配列表ショートカット」へGo！ 

③自分が担当する「000●●学部●年単元配列表」のショートカットをコピーし、自分の

PCへ貼り付け。 

④単元配列表を開き、青文字になっているところをクリックすればＯＫです。 

⑤単元案を開いたら、名前を付けて自分のＰＣ等に保存してください。なお、リンク先のフ

ァイル名を変更してしまうと、リンクされなくなってしまうのでご注意願います。 

 学部、学年の所をクリックしていただくと、学年の年計一覧のファイルに飛びます。 

こちらの年計からでも、単元名クリックで、単元案に飛び

ます。配列表にリンクが無い場合はこちらからどうぞ。 

教科名をクリックすると、教科すべての単

元案が出てきます（揃っていない教科もあ

ります…）。必要な単元案をご活用くださ

い。なお、ショートカットが貼り付けてあり

ますので、ショートカットから過去の単元

案・教材（予定）が入ったフォルダに飛ぶこ

ともできます。 

単元名をクリックしていただくと、単

元案に飛びます。配列表にリンクが無

い場合は年計から飛んでください。 


